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1. NORMAS Y REQUISITOS DEL TRABAJO DE GRADUACION
1.1 Normas

El capitulo VI (Régimen Académico), seccion K (Trabajos de Graduacion) del Estatuto Universitario
(http://www.utp.ac.pa/documentos/2010/pdf/ESTATUTO?2.pdf), indica cuales son las opciones para
realizar el Trabajo de Graduacién. Ademas, se cuenta con el Reglamento para la inscripcidn, asesoria y
sustentacion de los Trabajos de Graduacion de Licenciatura que pueden localizar en el siguiente enlace:
(https://utp.ac.pa/documentos/2011/pdf/REGLAMENTO_PARA_LA INSCRIPCION_ASESORIA_Y

SUSTENTACION_DE_LOS TRABAJOS_DE_GRADUACION_Q0.pdf); el cual fue aprobado por el
Consejo Académico en la Reunion Ordinaria No. 04-96, celebrada el 12 de Abril de 1996 y modificado
en la reunion ordinaria N0.01-2001 celebrada el 1° de febrero de 2001 por el Consejo General
Universitario. (Articulo 225 del Estatuto Universitario).

A continuacion, los articulos del 225 al 227 del Estatuto Universitario:

Articulo 225: Los estudiantes deberan someter el Trabajo de Graduacion a mas tardar cuatro (4) afios
después de haber terminado sus respectivos planes de estudio, o de lo contrario deberan repetir las
asignaturas del ultimo afio para poder presentarlo.

El Trabajo de Graduacién debera ser seleccionado entre las siguientes opciones:

a) Trabajo Teorico: consiste en una tesis sobre una investigacion inédita que concluye con un nuevo
modelo o resultados sobre un tema tratado.

El trabajo deberd incluir la formulacidn de una hipoétesis, la cual debe estar acompafiada del
desarrollo de modelos tedricos y/o calculos que justifiquen los resultados.

b) Trabajo Tedrico-Préactico: Consiste en una tesis sobre la aplicacion de los  fundamentos tedricos
a la solucion de un problema o necesidad existente en la sociedad. El trabajo deberd incluir
experiencias de laboratorio y/o célculos que justifiquen la solucion propuesta.

c) Préctica Profesional: Consiste en una practica supervisada durante un periodo de seis (6) meses en
una empresa privada o Institucién Publica, dentro o fuera del pais. La Practica Profesional requiere
establecer un convenio de responsabilidades entre la Empresa, la Universidad Tecnol6gica de
Panama y el estudiante. Al final de la préctica, se debe presentar un informe donde se establece en
forma sistematica tanto las experiencias ganadas como los aportes creativos que el graduando ha
dado a la empresa.
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d) Cursos de Postgrado: En este caso el estudiante podra matricular asignaturas de Postgrado en la
Universidad Tecnologica, con seis (6) 0 més créditos en total.

e) Cursos en Universidades Extranjeras: Con esta opcién el estudiante podra matricular en una
Universidad Extranjera (establecida en el exterior) seis (6) 0 mas créditos de cursos de postgrado o
nueve (9) créditos de pregrado de ultimo nivel en el area de su especialidad y aprobados por la unidad
académica correspondiente. En este caso debe existir un convenio previo de cooperacion y/o
intercambio entre la Universidad Tecnoldgica de Panama y la Universidad Extranjera de que se trate.

f) Certificacion Internacional: Consiste en un curso con un minimo de 100 horas de clases
presenciales, evaluado y certificado por un organismo certificador de reconocimiento internacional.
En este caso debe existir previo acuerdo de cooperacion y/o intercambio entre la Universidad
Tecnoldgica y el Organismo certificador de que se trate. Esta opcion debe incluir constancia de una
certificacion vigente y un trabajo final de beneficio tangible para la Universidad Tecnoldgica de
Panama. Lo podran tomar estudiantes que tengan indice no menor de 1.5 cuando matriculan el
Trabajo de Graduacion.

Se le concede potestad a los Decanos para que prorroguen la entrega del Trabajo de Graduacién cuando
el término solicitado no excede un (1) afio calendario, previa consulta con el Asesor del Trabajo de
Graduacion.

Para los efectos de las solicitudes de prérrogas adicionales a los cuatro (4) afios que se establecen en este
articulo, para la culminacién de cualquiera de las modalidades del Trabajo de Graduacién éstas seran
estudiadas por la Comision del Trabajo de Graduacion, la cual hara la recomendacion al Decano quien
tomara la decision al respecto. El estudiante, sin embargo, tendra derecho a apelar ante la Junta de
Facultad, la cual tomara la decision definitiva.

Los estudiantes que opten por la alternativa de los Cursos de Postgrado, Cursos en Universidades
Extranjeras, deberan haber concluido todas las asignaturas del Programa de Licenciatura, con un indice
no menor de 1.5.

Las asignaturas de Postgrado cursadas como Trabajo de Graduacion no podran ser acreditadas para los
efectos de continuar formalmente un Programa de Postgrado, por lo que tendra que tomar otras

asignaturas que les sugiera la Coordinacion de Postgrado de la Facultad.

Aqguellos estudiantes que opten por la alternativa de los Cursos de Postgrado pagaran por los cursos lo
que establece el Consejo Administrativo.
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Los costos que involucren las demés alternativas de Trabajo de Graduacion seran cubiertos por el
interesado, salvo que exista financiamiento parcial o total a través de los convenios de cooperacion e

intercambio para esas modalidades.

El Reglamento de Trabajo de Graduacion podra ser aprobado y modificado por el Consejo Académico.

Articulo 226:

Una vez entregado el Trabajo de Graduacion el Decano designara un tribunal examinador de tres
profesores presidido por el profesor asesor.

Articulo 227:

El tribunal consignara en un informe las observaciones que el trabajo merezca y le otorgara una nota
de apreciacion final basada en el sistema de calificaciones de la Universidad Tecnologica de Panama.
Si el trabajo recibe la calificacion “D” se considerara deficiente y el estudiante podra rehacerlo, de
acuerdo con las observaciones del Tribunal, o elaborar y presentar otro trabajo.

El estudiante que opte por materias de Postgrado como Trabajo de Graduacion, en caso de que fracase,

debera repetir la misma materia.

1.2 Requisitos

El siguiente cuadro resume los requisitos de cada opcion de Trabajo de Graduacion, aplicables a todas
las carreras de la Facultad de Ingenieria Industrial:

TRABAJO DE GRADUACION
Opciones

REQUISITOS

Trabajo Teorico, Trabajo Tedrico-
Practico y Practica Profesional

Se puede iniciar a partir del | semestre del ultimo afio de la
carrera, haber terminado todas las asignaturas del afio anterior,
y tener indice académico no menor de 1.0.

Cursos de Postgrado, Cursos en
Universidades Extranjeras, Certificacion
Internacional.

Haber aprobado todas las asignaturas de su plan de estudios y
tener indice académico no menor de 1.50.
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2. ANTEPROYECTO DE TRABAJO DE GRADUACION
2.1 Areas de tema para el Trabajo de Graduacion:

Los temas del trabajo de graduacion desarrollan una o més areas de investigacion o aplicacion, las
cuales han sido agrupadas de acuerdo con los departamentos Académicos:

e Departamento de Estadistica y Economia
e Departamento de Finanzas y Contabilidad
e Departamento de Logistica

e Departamento de Mercadeo

e Departamento de Produccion

e Departamento de Recurso Humano

2.2 Seleccién del Profesor Asesor:

“Podra fungir como Asesor del Trabajo de Graduacion, cualquier Profesor de la Universidad
Tecnologica de Panaméa con especialidad o experiencia en el area del tema del Trabajo de
Graduacion” (Art. 10 del Reglamento).

Si el profesor es de tiempo parcial debera estar asignado en el semestre en que es aprobado el Trabajo
de Graduacidn, por lo cual se debera consultar con la Coordinacién de Carreras o con la Coordinacion
del Centro Regional, el listado actualizado de dichos profesores segun sea el caso.

2.3 Trabajo de Graduacion Teorico, Tedrico-Practico o Practica Profesional

El estudiante debera someter a consideracion del Decano de la facultad, su propuesta para el desarrollo
del tema del Trabajo de Graduacion, esto es el Anteproyecto de Trabajo de Graduacién, quien la
trasladara al Comité de Trabajo de Graduacion para su evaluacion.

El Comité de Trabajo de Graduacién evaluara los anteproyectos y emitird sus recomendaciones.
e Siel tema no es aprobado, se le comunica al estudiante las razones del rechazo, y debera buscar
un nuevo tema.
e Si el anteproyecto de trabajo es rechazado, se le comunica al estudiante las razones del rechazo,
y deberd someter nuevamente el anteproyecto corregido, atendiendo a las indicaciones dadas por
el Comité de Trabajo de Graduacion.
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e Si el tema es aprobado, seré de exclusividad de su proponente por un periodo de hasta (2) dos
afios (Art. 45 del Reglamento). Se le entregard al estudiante el informe de aprobacién de
anteproyecto de trabajo de graduacion y debera tomar en cuenta, para el desarrollo de su trabajo
de graduacidn, los comentarios y observaciones plasmados por el Comité.

La comunicacion del resultado de la revision del Anteproyecto de Graduacion realizada por el Comité
de Trabajo de Graduacion se hara a mas tardar quince (15) dias habiles a partir de la entrega o
exposicion de este. Dicha comunicacion seré referida al asesor y el estudiante por medio del correo
pregrado.fii@utp.ac.pa, tanto en la Sede como en los Centros Regionales.

Para los anteproyectos enviados por estudiantes de los Centros Regionales los diez (10) dias hébiles
se contaran a partir de la fecha de recibido por el Vicedecanato Académico, y este plazo no incluye
el tiempo que tarde en llegar la comunicacion del resultado al Centro Regional.

2.4 El Anteproyecto se envia al correo pregrado.fii@utp.ac.pa y debe constar de lo siguiente:
Nota: Para la redaccién del anteproyecto, asi como también de la tesis o tesina final o informe de
practica profesional, se debe usar las normas de redaccion internacionalmente aceptadas; se
recomienda APA o IEEE.

e P4gina de presentacion del anteproyecto (Ver Anexo 1).
e indice del anteproyecto (Ver Anexo 2).

1. Introduccion
Tiene el propdsito de presentar al lector el contenido del documento, de forma breve explica

antecedentes del tema bajo estudio, su importancia y otros detalles relevantes para el mismo. Al
final, en su ultimo parrafo, debe incluir un parrafo breve sobre lo que contiene cada seccion.
Escribir en tiempo futuro.

2. Antecedentes de la empresa (en caso de ser practica profesional, o tesis tedrico-practica)
Describir la empresa, su historia, mision, vision, objetivos, estructura organizacional, entre otros
(por razones de confidencialidad, se sugiere no mostrar nombres ni fotos de las personas
asociadas a la empresa).

3. Generalidades del estudio o proyecto. En caso de ser practica profesional o tesis tedrico-
practica: describir de forma general los departamentos y/o procesos relacionados con el tema a
desarrollar, o que permiten visualizar y entender mejor el objeto de estudio. En caso de ser tesis

FlIl — Instructivo de trabajo de Graduacion 5
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tedrica: describir de forma general el tema o estudio a desarrollar, su importancia, relevancia para
el campo cientifico-académico, avances, y demas aspectos que sean necesarios para la realizacion
de la investigacion.

a. Planteamiento del problema. En investigacion y para trabajos académicos, problema se
refiere al tema de estudio u objeto de reflexion y sobre el cual se percibe la necesidad de
conocer Yy estudiar —es la situacion, el fendbmeno, el evento, el hecho u objeto del estudio
arealizar. En este sentido, el enunciado del problema plantea la busqueda de una respuesta
que resuelva algo practico o tedrico. Plantear el problema de investigacion involucra
enunciar y formular el problema.

e Enunciado del problema. Consiste en presentar, mostrar y exponer las
caracteristicas o los rasgos del tema, situacion o aspecto de interés que va a
estudiarse —describir el estado actual del problema.

e Formulacion del problema. Cominmente se formula en términos de preguntas,
divididas en una primera pregunta general que se refiere a la esencia del tema
principal, debe estar muy ligada al titulo del estudio. Las preguntas especificas
siguen a la general, se enfocan en cuestiones especificas del estudio.

b. Objetivo de Estudio

e Objetivo General. Debe reflejar la esencia del planteamiento del problemay la
idea expresada en el titulo del proyecto de investigacion (se recomienda plantear
un solo objetivo, utilizando un solo verbo). Se sugiere consultar la taxonomia de
Bloom.

e Objetivos Especificos. Se desprenden del general y deben formularse de forma
que estén orientados al logro del objetivo general, es decir, que cada objetivo
especifico esté disefiado para lograr un aspecto de aquél; y todos en su conjunto,
la totalidad del objetivo general. Los objetivos especificos son los pasos que se
dan para lograr el objetivo general.

c. Justificacion. Sefiala las razones por las cuales se realiza la investigacion y sus posibles
aportes o beneficios que se derivan de ésta. Debe ser redactada de manera concisa y clara
resaltando la utilidad/beneficios de la resolucion del problema.

Existen criterios para evaluar la importancia de una investigacion:
e Préacticos. La investigacion va a resolver un problema real
e Tedricos. Al realizar la investigacion se va a llenar un hueco de conocimiento o
los resultados de la investigacidn van a servir para desarrollar o apoyar una teoria
e Metodologicos. Los resultados de la investigacion serviran para construir un
nuevo instrumento para recoger y analizar datos
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e Relevancia social. Los resultados de la investigacion resolveran un problema
importante de la sociedad
d. Delimitaciones. Limite o alcance del estudio o investigacion
e. Limitaciones. Posibles restricciones para desarrollar el estudio (espacio geografico,
tiempo, recurso, otros).

4. Marco de Referencia. Este se define como el marco general que establece la base tedrica sobre
la cual se fundamenta el estudio. EI marco de referencia puede ser de los siguientes tipos:

e Marco tedrico. Explica el fundamento tedrico sobre el cual se sustenta el objeto de
estudio. “Enfoques o teorias existentes sobre el tema objeto de estudio, en que se muestra
el nivel de conocimiento en ese campo, los principales debates, resultados, instrumentos
utilizados y demas aspectos pertinentes y relevantes sobre el tema de interés” (Bernal,
2013).

o Es importante tener claro que el marco tedrico no es un resumen de la teoria,
tampoco es una definicion de términos o conceptos. EI marco teorico es la
explicacion e interpretacion que hace el investigador o estudioso sobre los avances
en el campo del conocimiento que se refieren a su objeto de estudio.

o Para la elaboracion del anteproyecto, el marco tedrico no requiere ser detallado ni
demasiado extenso, pero si debe ser basico de modo que presente los avances mas
importantes sobre el campo de estudio.

e Marco legal. Es necesario cuando el estudio a realizar involucra aspectos legales.

Nota: Es obligatorio hacer las referencias bibliogréaficas utilizando las normas APA o IEEE
(se sugiere la versidon mas reciente).

5. Metodologia. Describe como se realizara el estudio, incluyendo los pasos para realizar el mismo
y lograr los objetivos planteados. Se requiere describir las herramientas a utilizar, dichas
herramientas deben ser herramientas de analisis y medicion propias de la rama de estudio o
carrera a la que aspira el candidato. Esta seccion debe explicar de forma clara y puntual como el
estudiante aplicara el conocimiento o parte del conocimiento adquirido en los afios de estudio en
la Facultad de Ingenieria Industrial, a la resolucion de problemas de la rama de estudio en la que
se especializa el estudiante.

a. Fuentes de informacion
e Fuentes primarias
e Fuentes secundarias
a. Tipo de investigacion
b. Poblacién y Muestra (Siempre y cuando aplique).
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c. Hipotesis de la Investigacion (Siempre y cuando aplique). Tener en cuenta que:

Segun Bernal (2013), se formulan cuando en la investigacion se quiere probar una
suposicion y no s6lo mostrar los rasgos caracteristicos de una determinada situacion...se
formulan en las investigaciones que buscan probar el impacto que tienen algunas variables
entre si, o el efecto de un rasgo o una variable en relacion con otro(a). . .las investigaciones
de tipo descriptivo no requieren formular hipétesis.

Estructura capitular tentativa del informe final. Describe la tabla de contenido de la tesis
teorica, tedrica practico o practica profesional. Tener en cuenta que es tentativa ya que puede
cambiar conforme avanza la realizacion del proyecto. El proposito de esta seccion es evidenciar
que el proponente tiene una idea clara de la meta a alcanzar con el desarrollo del trabajo de
graduacién, es decir resultados esperados.

Bibliografia. Lista de las fuentes bibliogréaficas consultadas para realizar el trabajo. Es
obligatorio hacer las referencias bibliograficas utilizando las normas APA o IEEE (se sugiere la
versién mas reciente).

Cronograma de Actividades. Debe identificar las actividades a realizar por mes en forma
genérica (mes 1, mes 2, etc.). Debe contener un detalle de las actividades que se van realizando
mes a mes y deben responder a los objetivos especificos del proyecto a desarrollar y de ultimo
colocar la actividad final o entregable final.

Presupuesto. Incluir los costos en que el estudiante incurra al realizar el trabajo de graduacion.
Por ejemplo: transporte, alimentacion, material bibliografico, entre otros.

Recomendaciones Generales:

Tener en cuenta que el anteproyecto no se estructura en capitulos, sino en secciones y
subsecciones.

Redactar en tercera persona: este estilo de redaccion crea un tono mas objetivo y menos personal.
Para trabajos académicos y profesionales, esta objetividad hace que el autor aparezca menos
parcial, y, por lo tanto, més creible. Adicionalmente, la tercera persona ayuda al autor a
mantenerse atento a los hechos y pruebas, y no en puntos de vista personales.

FlIl — Instructivo de trabajo de Graduacion 8




GUIA PARA REALIZAR EL TRABAJO DE GRADUACION

DOCUMENTOS PARA ENTREGAR CON EL ANTEPROYECTO DE TRABAJO DE
GRADUACION:

e Formulario de Solicitud de aprobacién del trabajo de graduacion firmado por el estudiante y el
profesor asesor y dirigido al Decano de la Facultad.

o Disponible en la pagina de la facultad.
https://fii.utp.ac.pa/formularios-documentos-y-otros

e Anteproyecto

o Laguia esté disponible en la pagina de la facultad.

e Constancia del recibo de matricula del trabajo de graduacion matriculado y el pago del seguro
estudiantil.

o Laconstancia se descarga en su sitio de matricula.

e En caso de tesis tedrico-practica o de practica profesional: carta de la empresa u organizacion que
certifique el uso del tema propuesto para el trabajo de graduacion y la autorizacion para
desarrollar dicho trabajo.

o Se solicita a la empresa u organizacion nota dirigida al coordinador de la carrera.

o Paratrabajo tedrico-practico debe contener el tema a desarrollar, el nombre del estudiante
y el nombre y cargo de la persona en la empresa que servird de asesor o supervisor del
estudiante en la empresa.

o Para préctica profesional debe contener, ademas de lo anterior, el nombre y nimero de
cédula del representante legal de la empresa y el registro Gnico de contribuyente (RUC de
la empresa). Con esta informacion se elabora el convenio que sera firmado por todas las
partes interesadas. Este documento se elabora después de la aprobacion del temay la fecha
de inicio de la practica es la fecha de aprobacion de la propuesta.

e Todo debe ser enviado al correo pregrado.fii@utp.ac.pa.

e Para los estudiantes de los Centros Regionales, los tramites para solicitar cualquiera de las
opciones de Trabajo de Graduacion deben hacerse a través de la coordinacion de la Fll en dicho
Centro, quien verificara que los requisitos y la documentacion estén completas y los remitira al
correo pregrado.fii@utp.ac.pa

2.5 Trabajo de Graduacion - Cursos de Postgrado

Para optar por esta modalidad el estudiante debe:
a) Haber culminado por completo su carrera de licenciatura.
b) Poseer un indice no menor de 1.50 (el cual sera certificado por el coordinador de carrera
correspondiente).
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c) Registrarse en el enlace que publica la Facultad de Ingenieria Industrial en el periodo
correspondiente.
d) Someterse a las exigencias de los cursos de postgrado.

Nota: Los estudiantes que tomen la opcion de cursos de postgrado y que hayan solicitado
anteriormente las opciones de Trabajo de Graduacion Teorico, Tedrico-Practico o Préctica
Profesional deben presentar una carta al Vicedecano Académico renunciando a la continuacion de
dicho Trabajo de graduacion, con los motivos de esta y firmada por el profesor asesor.

3. GUIA PARA LA REALIZACION Y ENTREGA DEL TRABAJO DE GRADUACION

3.1 Recomendaciones para el desarrollo del Trabajo de Graduacidn
3.1.1 Trabajo Tedrico o Tedrico Practico:

Para el desarrollo exitoso del trabajo de graduacion el estudiante debera reunirse regularmente
con su profesor asesor. Para ello debera establecer juntamente con él la frecuencia de revision de
su material.

3.1.2 Préctica Profesional:

Ademas de lo expresado en el punto anterior, debe entregar mensualmente a su asesor la
evaluacion de su supervisor en la empresa donde se realiza la practica, de acuerdo al documento
de la Evaluacibn mensual de practica profesional. https:/fii.utp.ac.pa/formularios-
documentos-y-otros

3.2 Contenido del trabajo de Graduacion:

3.2.1 Trabajo de graduacion teorico
Presentacion: portada, primera hoja y lomo del trabajo (Ver Anexos 3, 4y 5)

Agradecimiento: se presenta en una pagina individual, texto de agradecimiento que el (los)
graduando(s) crea(n) conveniente.
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Dedicatoria: se presenta en una pagina individual, puede incluir personas que significaron
mucho para el graduando, los cuales fueron pilares fundamentales en el desarrollo de su tesis y
de toda su carrera universitaria.

Indice General o Tabla de Contenido: debe presentar todas las secciones y sub-secciones que
se desarrollan en cada capitulo, siguiendo la guia del contenido de trabajo de graduacién. Las
paginas deben estar enumerados para generar este indice.

Indice de Tablas e llustraciones.
Abreviaturas (en caso de ser necesario)
Términos y Definiciones (en caso de ser necesario)

Introduccion: se trata de una presentacion del tema; asi como del contenido que se aborda en los
distintos capitulos. De 2 a 3 paginas maximo. Utilizar como base la introduccién del anteproyecto.
Redactar en tiempo pasado.

CUERPO DEL DOCUMENTO

Capitulo 1: GENERALIDADES DEL ESTUDIO (la base para este capitulo es lo redactado en
el anteproyecto aprobado, también se le puede llamar generalidades del proyecto, generalidades
de la investigacién u otro nombre que describa correctamente el contenido de este primer
capitulo).

Debe incluir los siguientes puntos:

1.1.1. Planteamiento del Problema
1.1.1 Enunciado del problema
1.1.2 Formulacion del problema
1.1.  Objetivos del Estudio
1.1.1. Objetivo general
1.1.2. Obijetivos especificos
1.2.  Justificacion
1.3.  Delimitacion
1.4.  Limitacion

Capitulo 2: MARCO DE REFERENCIA (la base para este capitulo es lo redactado en el
anteproyecto aprobado. Se debe actualizar con las referencias adicionales consultadas durante el
desarrollo del trabajo).

Capitulo 3: METODOLOGIA (la base para este capitulo es lo redactado en el anteproyecto
aprobado, se debe actualizar para que describa codmo realmente se llevé a cabo el trabajo. Escribir
en tiempo pasado).
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Capitulo 4: ANALISIS DE LA INFORMACION (el nombre del capitulo puede variar de
acuerdo a la naturaleza del estudio realizado).

Capitulo 5: INTERPRETACION DE RESULTADOS (el nombre del capitulo puede variar de
acuerdo a la naturaleza del estudio realizado).

Nota: recordar que debe usar los nomencladores en el desarrollo de cada capitulo.
Conclusiones
Recomendaciones

Bibliografia (Al igual que para el anteproyecto, el estudiante debe regirse de acuerdo a las
Normas APA o IEEE para redaccion de la bibliografia y citacion de las fuentes o referencias).

Apéndices y Anexos

Nota: en el informe de trabajo de graduacion se deben agregar en anexo las certificaciones:
revision de ortografia y redaccion por profesor idoneo de espafiol, copia del titulo de ese
profesional https://fii.utp.ac.pa/formularios-documentos-y-otrosy copia de su cédula de identidad
personal.

Para obtener la certificacion de plagio el asesor hara los trdmites ante la secretaria del
Vicedecanato Académico por medio del correo tgraduacion.fii@utp.ac.pa.

3.2.2 Informe de trabajo de graduacion tedrico practico y practica profesional

Presentacion: portada, primera hoja y lomo del trabajo (Ver Anexos 3, 4y 5)
Agradecimiento: se presenta en una pagina individual, texto de agradecimiento que el (los)
graduando(s) crea(n) conveniente.

Dedicatoria: se presenta en una pagina individual, puede incluir personas que significaron
mucho para el graduando, los cuales fueron pilares fundamentales en el desarrollo de su tesis y
de toda su carrera universitaria.

indice General o Tabla de Contenido: debe presentar todas las secciones y sub-secciones que
se desarrollan en cada capitulo, siguiendo la guia del contenido de trabajo de graduacién. Las
paginas deben estar enumerados para generar este indice.

Indice de Tablas e llustraciones.
Abreviaturas (en caso de ser necesario)

Términos y Definiciones (en caso de ser necesario)

FlIl — Instructivo de trabajo de Graduacion 12



https://fii.utp.ac.pa/formularios-documentos-y-otros
mailto:tgraduacion.fii@utp.ac.pa

GUIA PARA REALIZAR EL TRABAJO DE GRADUACION

Introduccion: se trata de una presentacion del tema; asi como del contenido que se aborda en los
distintos capitulos. De 2 a 3 paginas méximo. Utilizar como base la introduccion del anteproyecto.
Redactar en tiempo pasado.

CUERPO DEL INFORME

Capitulo 1: ANTECEDENTES DE LA EMPRESA (la base para este capitulo es lo redactado
en el anteproyecto aprobado).

Capitulo 2: METODOLOGIA: (procedimiento que utiliz6 para la realizacion del trabajo).

Capitulo 3: INTERPRETACION DE RESULTADOS (el nombre del capitulo puede variar de
acuerdo a la naturaleza del estudio realizado).

Nota: recordar que debe usar los nomencladores en el desarrollo de cada capitulo.
Conclusiones
Recomendaciones

Bibliografia (Al igual que para el anteproyecto, el estudiante debe regirse de acuerdo a las
Normas APA o IEEE para redaccion de la bibliografia y citacion de las fuentes o referencias).

Apéndices y Anexos

Nota: en el informe de trabajo de graduacion se deben agregar en anexo las certificaciones:
revision de ortografia y redaccién por profesor idoneo de espafiol, copia del titulo de ese
profesional https:/fii.utp.ac.pa/formularios-documentos-y-otrosy copia de su cédula de identidad
personal.

Para obtener la certificacion de plagio el asesor hara los tramites ante la secretaria del
Vicedecanato Académico por medio del correo tgraduacion.fii@utp.ac.pa.

3.3 Entrega del trabajo de Graduacién para solicitar fecha de sustentacion oral

El trabajo de graduacion debe ser enviado por el asesor al correo tgraduacion.fii@utp.ac.pa,
solicitando fecha y hora de sustentacion con el nombre y confirmacion de los dos jurados propuestos.
El documento debe contener el siguiente formato:

e Tamario de pagina 8% por 11 pulgadas.

e Margenes:
o lzquierdo y superior de 1% pulgadas
o Derecho e inferior de 1 pulgada.
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e Todas las paginas van enumeradas, con excepcion de las paginas de inicio de capitulo, estas
no se enumeran, pero se consideran en la secuencia de enumeracion de las paginas del
documento. El capitulo 1 inicia el conteo de la numeracion, debe ser con numeros arabigos.
Las paginas preliminares (desde la Dedicatoria hasta la Introduccion), se enumeran con
romanos en minuscula (i, ii, iii, etc.).

e El contenido debe ir a doble espacio. El tamafio de la letra del texto es 12, los estilos pueden
ser Times New Roman, Arial, Arial Narrow, Courier New. En todo el documento se debe usar
un solo estilo. Para separar los parrafos se usa el doble espacio. El color de las letras del texto
es negro, se permiten colores en llustraciones (Graficas, Diagramas, Figuras, Tablas, Cuadros
o Iméagenes).

e Toda llustracion (Grafica, Diagrama, Figura, Tabla, Cuadro o Imagen) debe: estar enumerada,
tener su titulo, hacer referencia de esta dentro del contenido e insertarla en el texto después de
ser referida. Si la ilustracion proviene de una publicacion, es necesario citar la fuente.

3.4 Sustentacion del Trabajo de Graduacion.

e EIl Vicedecano Académico establecera la fecha de sustentacion del Trabajo de Graduacién
dentro de un periodo no menor de ocho (8) ni mayor de quince (15) dias habiles después de la
entrega del Trabajo de Graduacion.

e “La Sustentacion del Trabajo de Graduacion sera publica, salvo en caso de que el estudiante
solicite o la Facultad considere que sea en privado. Se anunciara la fecha en los murales de la
Facultad o Centro Regional para el conocimiento general” (Art. 28 del Reglamento).

e “La sustentacion del Trabajo de Graduacion por parte del graduando constara, en su primera
parte, de una exposicion de la materia de su Trabajo de Graduacion durante un periodo no
mayor de una (1) hora. En la segunda parte de la sustentacion cada miembro del Tribunal
Examinador podré interrogar al Sustentador sobre el contenido de su trabajo. Este periodo de
preguntas y respuestas tendra un maximo de una (1) hora” (Art. 30 del Reglamento).

e El estudiante debe utilizar en la sustentacion algun material que le ayude a complementar la
exposicion del Trabajo de Graduacion, entre ellos podemos mencionar: laminas, folletos,
boletines, transparencias, peliculas, audiovisuales, etc.

3.5 Evaluacion del Trabajo de Graduacion:
El Tribunal Examinador realizara la evaluacién del trabajo y en el momento de la sustentacion llenara
el documento de Informe de Sustentacion del Trabajo de Graduacion.

Fll = Instructivo de trabajo de Graduacién 14




GUIA PARA REALIZAR EL TRABAJO DE GRADUACION

3.6 Entrega del Trabajo de Graduacién (Informe escrito).

Después de la sustentacion se le regresa el original y las copias al estudiante con las sugerencias o

cambios para que el trabajo sea modificado y empastado. EI Tribunal Examinador anotara las

recomendaciones para que se tomen en cuenta con el proposito de mejorar el documento. Posterior a

la sustentacion oral, se entrega la tesis o tesina empastada. Se debe entregar lo siguiente:

e Un ejemplar empastado y un CD con la version digital. El empastado es de color amarillo y las
letras de color negro. En el costado del documento empastado debe ir el titulo del trabajo, el
nombre del autor y el afio (\Ver anexo 5). Se recomienda utilizar papel de algodon. Al final el
estudiante entregara original y una copia del trabajo de graduacion debidamente corregido y
empastado en el Vicedecanato Académico para poder tramitar el Informe de Sustentacidn que se
envia a Secretaria General para la revision final.

3.7 Observaciones para los Centros Regionales:
En los Centros Regionales, la Sustentacion del Trabajo de Graduacion debe seguir los mismos pasos
descritos. El Coordinador de la Facultad en el Centro respectivo, es el encargado de ejecutar las
actividades que se mencionan en este documento.

El Trabajo de Graduacion debe ser presentado a la FIl en Original, el CD y el Informe de Evaluacion
para su tramitacion final. Una copia del Trabajo de Graduacion debe reposar en la biblioteca de la
Coordinacion de la Fll en el respectivo Centro Regional.
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ANEXOS
ANEXO 1

PAGINA DE PRESENTACION DEL ANTEPROYECTO
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‘-|\ll St

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PANAMA
FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL
SEDE
CARRERA

ANTEPROYECTO DE TRABAJO DE GRADUACION (TEORICO, TEORICO - PRACTICO
O PRACTICA PROFESIONAL) PARA OPTAR POR EL TITULO DE LICENCIATURA

EN

TITULO DEL ANTEPROYECTO:

PRESENTADO POR: NOMBRE DEL ESTUDIANTE

CID:

PROFESOR (a) ASESOR (a): NOMBRE DEL PROFESOR

PANAMA, _ DE MES DE 20
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ANEXO 2

INDICE DEL ANTEPROYECTO

INDICE DEL ANTEPROYECTO (Enumerar las paginas del documento)
1. INTRODUCCION

2. ANTECEDENTES DE LA EMPRESA (Siempre y cuando aplique)
3. GENERALIDADES DEL PROYECTO
a. Planteamiento del Problema
e Enunciado del problema
e Formulacion del problema
b. Objetivos del Estudio
e Objetivo general
e Objetivos especificos
c. Justificacion
d. Delimitacién
e. Limitacion
4. MARCO DE REFERENCIA
5. METODOLOGIA
a. Fuentes de Informacion
e Fuentes Primarias

e Fuentes Secundarias

FlIl — Instructivo de trabajo de Graduacion
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b. Tipo de Investigacion

c. Poblaciony Muestra (Siempre y cuando aplique)

d. Hipdtesis De La Investigacion (Siempre y cuando aplique)
6. ESTRUCTURA CAPITULAR TENTATIVA
7. BIBLIOGRAFIA
8. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

9. PRESUPUESTO

FlIl — Instructivo de trabajo de Graduacion
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ANEXO 3

PORTADA DEL EMPASTADO
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PANAMA
FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL
SEDE
CARRERA

TITULO DEL TRABAJO DE GRADUACION:

PRESENTADO POR: NOMBRE DEL ESTUDIANTE

CID:

PROFESOR (a) ASESOR (a): NOMBRE DEL PROFESOR

PANAMA, _DE MES DE 20
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ANEXO 4

PORTADA DEL TRABAJO DE GRADUACION
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‘_|\ll 1,

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PANAMA
FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL
SEDE
CARRERA

TRABAJO DE GRADUACION (TEORICO, TEORICO - PRACTICO O PRACTICA
PROFESIONAL) PARA OPTAR POR EL TITULO DE LICENCIATURA

EN

TITULO DEL TRABAJO DE GRADUACION:

PRESENTADO POR: NOMBRE DEL ESTUDIANTE

CID:

PROFESOR (a) ASESOR (a): NOMBRE DEL PROFESOR

PANAMA, _ DE MES DE 20_
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ANEXO 5
LOMO DEL TRABAJO

NOMBRE DE LOS
INTEGRANTES

TRABAJO

NO DE REALIZACION  TITULO DEL

f

DEL TRABAJO DE
GRADUACION
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